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DESCARGO DE OMISOS DE RETENCIÓN EN LA FUENTE ASALARIADOS 
POR HACER LAS RETENCIONES EN 10 U 11 MESES (INSTITUCIONES DEL 
SECTOR PÚBLICO Y PRIVADO) 
_____________________________________________________________________________________ 
 

 

REQUISITOS OBLIGATORIOS REQUISITOS NO OBLIGATORIOS 

Escrito de Solicitud que contenga los requisitos establecidos 
en el Artículo 61 de la Ley de Procedimiento Administrativo 
(Formato PDF)  

Carta poder o poder especial, debidamente 
autenticado  

Planillas de sueldos y salarios, selladas y firmadas por el 
contador, que contenga sueldo, horas extras, comisiones, 
bonificaciones, 13vo y 14vo mes y deducciones. (De los 
períodos que solicita el descargo de omisos). (EXCEL)  

Cualquier otra información que el OT considere 
necesaria para sustentar su petición  

Planillas de sueldos y salarios, selladas y firmadas por el 
contador, que contenga sueldo, horas extras, comisiones, 
bonificaciones, 13vo y 14vo mes y deducciones. (De los 
períodos que solicita el descargo de omisos). (Formato PDF 
que contenga firmas y sellos)  

Integración de la cuenta de sueldos y salarios 
reflejado en los costos o gastos del estado de 
resultado del período que solicita el descargo de 
omisos  

Estados financieros firmados, sellados y timbrados, de los 
períodos que solicita el descargo de omisos (Formato PDF)  

Movimiento contable diario donde se refleje los 
registros por sueldos y salarios  

Comprobante de boletín de pago L200.00 (Impuesto: 156 - 
Actos administrativos, concepto: 1 Propio Computo)  

Reporte de ejecución del gasto generado por SIAFI de 
los períodos que solicita el descargo de omisos en 
formato de EXCEL (Aplica para instituciones del 
Estado)  

  

Reporte de ejecución del gasto generado por SIAFI de 
los períodos que solicita el descargo de omisos en 
Formato PDF (Aplica para instituciones del Estado)  

  
Transferencias SIAFI de los pagos de planillas 
Formato PDF (Aplica para instituciones del Estado)  

  

Muestra del cálculo del impuesto sobre la renta de 
empleados sujetos a retención en la fuente (los que 
tengan ingresos más altos) Formato EXCEL (mínimo 
15 para sector público y 5 para sector privado)  

 

 

 

 

 


